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Faire passer un message, communiquer une idée, un projet à l’aide d’une présentation 
dynamique. Ce module vous apportera toutes les connaissances nécessaires à la réalisation 
d’un diaporama animé et percutant sous Powerpoint pour captiver un auditoire.

Avoir une bonne connaissance du système d’exploitation Windows et des connaissances de 
base sur un traitement de texte. Il est conseillé d’avoir suivi nos modules WIN01 WIN02, 
WO01, WO02 ou d’avoir des connaissances équivalentes.

¾¾Présentation et méthodologie
¾¾Les étapes à suivre pour construire une présentation - méthodologie

~~ Les règles d’or à respecter
~~ Les pièges à éviter
~~ Mettre au point son plan
~~ Découvrir l’interface de Powerpoint et les différents modes d’affichage

¾¾Les différents types de diaporama
~~ Les défilements linéaires (manuel ou automatique)
~~ Intéractif (avec des liens actions)

¾¾Définir la ligne graphique de la présentation
~~ Appliquer un modèle de conception
~~ Personnaliser l’arrière plan
~~ Définir les couleurs
~~ Utiliser les masques de titres et de diapositives
~~ Créer un modèle

¾¾Enrichir le contenu des diapositives
~~ Ajouter du texte
~~ Synthétiser les données à l’aide des tableaux
~~ Insérer des images
~~ Insérer des graphiques, des organigrammes
~~ Dessiner et manipuler les outils de dessin, élaborer des schémas

¾¾Organiser ses diapositives
~~ Utiliser le mode trieuse
~~ Supprimer, déplacer, dupliquer, masquer des diapositives

¾¾Animer le diaporama
~~ Définir l’enchaînement des diapositives : effets de transition 
~~ Appliquer des effets d’animations sur les textes et les objets
~~ Créer des effets interactifs

¾¾Concevoir les documents associés à la présentation
~~ Créer des commentaires associés
~~ Imprimer des supports papiers

¾¾Projeter le diaporama
~~ Projection du diaporama
~~ Exploiter les fonctionnalités du mode diaporama
~~ Préparer un diaporama à emporter

1 jour

 Power01-Dynamiser ses présentations avec Powerpoint.
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